8 ANVISNING
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1.1.2010

Arende Anvisningar for tillvagagangssattet i arenden som galler titlar

Befogenhet: 12 § i reglementet for statsradet (262/2003), 1 § 16 punkten i
statsradets forordning om statsradets kansli (393/2007), lagen om offentlig
beloning (1215/1999), Republikens presidents forordning om titlar (381/2000) och
lagen om skatt for titlar (1388/2001)

TillAmpningsomrade: titelarenden som faller inom omréadet for statsrddets kanslis
befogenheter

| kraft: Anvisningarna &r i kraft fr.o.m. den 1 januari 2010 tills vidare. Dessa
anvisningar ersatter anvisningarna fran den 11 april 2002 jamte andringar.

1 Allméant

Enligt lagen om offentlig beloning (1215/1999) kan genom forordning som utfardas av
republikens president bestdmmas om titlar samt om villkoren for férlanande och
atertagande. | Republikens presidents forordning om titlar (381/2000) foreskrivs om de
allmanna forutsattningarna for forlanande och atertagande av titlar samt om
titelnamnden.

En titel & en offentlig beloning till en medborgare som gjort en insats for samhallet.
Enligt lagen fattar republikens president beslut i &renden som géller enskilda titlar, om
det inte har foreskrivits att ndgon annan myndighet ska fatta beslutet. En titel ar inte
forenad med en faktisk tjanst och medfor inga sadana réattigheter eller skyldigheter som
annars foljer med motsvarande tjanstegrad.

Det finns ungefar hundra titlar. En foreslagen titel ska, i man av mdjlighet, aterspegla
personens livsverk. Vilken titel som kommer i frdga beror pd manga olika faktorer.
Exempel pa detta ar titlar som hanfor sig till affarslivet (bl.a. bergsrdd, kommerserad,
industrirad, ekonomierad, ekonomiedirektor). | friga om dessa titlar har storleken pa det
foretag som personen leder eller &ger ofta avgdrande betydelse.

| princip finns det inga begransningar i fraga om hur manga titlar som kan forlanas. Enligt
3 8 3 mom:. i titelforordningen kan arkiatertiteln innehas av endast en person at gangen.
Sockenradstiteln kan innehas endast av en person i kommunen &t gangen, medan
daremot ingen begransning géller i fraga om t.ex. antalet kommunalrad i en kommun.
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2 Forutsattningar for beviljandet av titlar

En allman forutsattning ar enligt 3 8 1 mom. i titelférordningen att den som férlanas en
titel &r val ansedd och ofdrvitlig. Eftersom en titel enligt lag &r en offentlig beléning, har
det av hdvd ansetts att den som forldnas en titel ska ha lyckats exceptionellt val i sitt
arbete eller sin tjanstemannagarning. Dessutom forutsatts det att personen i fraga har
samhaélleliga meriter. Dessa kan vara statliga eller kommunala eller ha anknytning till
personens verksamhet inom t.ex. organisationer, frivilligt arbete eller kyrkan.

| lagstiftningen om titlar ndmns inga aldersgranser. Titlar har emellertid i allméanhet
endast forlanats personer som har fyllt 50 ar. | fraga om en 6vre aldersgrans finns ingen
vedertagen praxis. Titlar har huvudsakligen forlanats personer som &nnu &r aktiva inom
arbetslivet eller inom nagon annan verksamhet, men titlar har ocksa forlanats personer
som efter ett langt och fortjanstfullt livsverk borjat dra sig tillbaka eller redan har gatt i
pension.

Om en person i frdga under de senaste fem aren har forlanats Frihetskorset, Finlands vita
ros eller Finlands lejons orden eller nagon annan av de titlar som forlanas av presidenten,
har en annan titel i allmanhet inte beviljats. Man har ocksa forsokt undvika att forlana
titlar i samband med bemarkelsedagar (t.ex. 50- eller 60-arsdagar), eftersom man velat
betona att titlarna forlanas pa basis av meriter.

3 Framstéallningar

Arenden som galler ansbkan om forlaning av en titel ska enligt 4 § i titelférordningen
goras genom en skriftig framstéllning, som riktas till republikens president.
Framstéllningen kan goras av enskilda personer, sammanslutningar eller bada
tillsammans. Nar det galler kommunernas framstallningar boér det anses vara tillrackligt
att enbart kommunen har gjort framstéallningen. Enligt 3 8 2 mom. i titelférordningen kan
ingen foresla sig sjalv som mottagare av en titel. De som gor en framstallning bor pa
forhand forsékra sig om att den berdrda personen ar medveten om framstallningen.

Den skriftliga framstéllningen ska innehalla en kort och koncis motivering. Initiativtagarna
ska underteckna framstdllningen. | samband med undertecknandet ska
namnfortydligande och den undertecknande personens stéllning inom en eventuell
sammanslutning anges.

Till framstallningen ska fogas de dokument som avses i 4 § i titelférordningen (pa finska
eller svenska):

- en sa& noggrann och detaljerad meritforteckning som mojligt eller ett
matrikelutdrag, av vilket framgar personens fullstandiga namn, fodelsedatum,
studier, huvudsysslor samt bisysslor och fortroendeuppdrag (en utredning om
tjansteforhallanden, arbetsforhallanden eller anstéllningsforhallanden av annat slag)
jamte tidpunkterna for dessa,

- i frdga om foreningar och sammanslutningar ett utdrag ur eller en styrkt kopia av de
beslutsprotokoll som hanfoér sig till framstaliningen,

- en forbindelse att betala skatten for titeln, en separat forbindelse eller ett
omnamnande i samband med motiveringarna. Om forbindelsen ges av privatpersoner
ska undertecknarna vara minst tva till antalet,
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- kontaktinformation, dvs. uppgifter om adress, fax, e-post och telefonnummer
gallande den som go6r framstaliningen eller dennes kontaktperson och den som
foreslas bli forlanad en titel, och

- den foreslagna personens samtycke till behandlingen av en titelframstallning.

Till den person som foreslas for en titel sander statsraddets kansli (SRK) ett skriftligt
meddelande om att en titelframstélining & anhéangig och att detta innebér att personens
oforvitlighet kan kontrolleras. | lagen om andring av straffregisterlagen (1093/1999), som
tradde i kraft den 1 januari 2000, forutsatts att myndigheten meddelar en person att
hans eller hennes uppgifter kan kontrolleras via straffregistret. Samtidigt meddelar SRK
att beslutet i titelarendet blir offentligt direkt efter féredragningen for republikens
president (se punkten Offentlighet).

Vid behov framfors en 6nskan om vilket sprak (finska/svenska) som ska anvéndas i det
oppna brev som republikens president eventuellt utfardar, om spraket ska vara ett annat
an spraket i framstallningen.

Pa grund av den forhallandevis omfattande och tidskravande remissbehandlingen kan
behandlingstiden t.o.m. vara upp till nio manader. Titelframstallningar behandlas i
allmanhet tva ganger om aret i titelnamnden. Om man t.ex. vill att framstéllningen ska
hinna i tid till varens behandling I6nar det sig att skicka in den senast redan i december
aret innan, och till htstens behandling pa motsvarande satt senast i juni.

Framstéllningar jamte bilagor kan lamnas in till statsradets registratorskontor,
Riddaregatan 2 B, Helsingfors, eller skickas per post under adressen:

Statsradets kansli, titelarenden
PB 23
00023 STATSRADET

4 E-blankett

| stéllet for att gora en skriftlig titelframstallning kan framstéallningen aven géras pa en
elektronisk webb-blankett pa webbplatsen fér den offentliga forvaltningens e-tjanster
http://www.suomi.fi (undersidan E-tjdnster och blanketter, som sdkord kan anvandas:
titel). | detta fall ska de obligatoriska blanketterna for samtycke och forbindelse att betala
skatten likval séndas till statsrddets kansli i pappersform och undertecknade. Ovriga
dokument sands i elektronisk form.

Nar en titelframstéllning gors elektroniskt ska sarskild omsorgsfullhet iakttas sa att
uppgifterna fylls i korrekt. Den som fyller i en webb-blankett ska dessutom identifiera sig i
tjansten antingen med internetbankkoder eller certifikatkort. P& webbsidorna finns
narmare anvisningar om e-tjanster.

5 Behandlingsskeden

5.1 Utlatanden
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Efter att ha kontrollerat att framstéallningen formellt sett ar korrekt och att den innehaller
de nodvandiga dokumenten och bilagorna, sander statsradets kansli ut arendet pa remiss
til olika myndigheter. Kansliet begar utldtande om titelframstaliningen av
regionforvaltningsverket och polismyndigheten i frdga (regionforvaltningsverket
inforskaffar polismyndighetens utlatande), Skatteforvaltningen samt, beroende pa
arendet, av andra myndigheter som anses nddvandiga (t.ex. Utbildningsstyrelsen,
Institutet for halsa och valfard, jord- och skogsbruksministeriet eller Forststyrelsen). Vid
beviljande av professors titel begars utlatande av kanslern vid Helsingfors universitet.

5.2 Titelndmnden

Enligt 5 8 2 mom. i titelférordningen finns vid statsradets kansli for handlaggningen av
titelarenden en titelndmnd som ska lamna republikens president forslag till avgérande i
titelarenden. Titelndmnden tillsatts av republikens president med stdéd av 3 8§ 2 mom. i
lagen om offentlig beléning. Enligt 6 8 1 mom. i titelférordningen &r statsministern
titelnAmndens ordférande och ndmnden har sju ledamoter. Som sekreterare fungerar en
tjansteman fran statsradets kansli.

6 Beviljandet av en titel

Republikens president fattar beslut om titlarna efter titelnAmndens behandling.
Statsradets kansli meddelar per brev om det beslut som fattats till den som representerar
initiativtagarna (den som i framstéallningen uppgetts som kontaktperson). Om titeln
beviljas av presidenten, utger republikens president enligt 5 8 3 mom. i titelférordningen
som expedition ett dppet brev om titeln, for vilket tas ut skatt enligt lagen om skatt for
titlar (1388/2001). Det Oppna brevet fas fran statsradets registratorskontor mot
uppvisande av ett kvitto varav framgar att den foreskrivna skatten har erlagts. Kvittot ska
uppvisas i original, och utan behdrigt verifikat dver att avgiften har betalats kan det
oppna brevet inte Gverlatas.

7 Offentlighet

De beslut som republikens president fattar ar offentliga och SRK informerar om dem
ocksd pa sina Internetsidor (www.vnk.fi). Lagen om offentlighet i myndigheternas
verksamhet (621/1999) forutsatter att den berdrda personen i arenden som ror titlar far
information om beslutet innan arendet offentliggérs. Eftersom de beslut som republikens
president fattar blir offentliga genast, ar statsradets kansli pd grund av de praktiska
orsaker som galler tidsschemat tvunget att pa forhand meddela den som berors av ett
beslut om den tidpunkt da republikens president beréknas fatta sitt beslut. Pa sa vis kan
den som sa onskar be om information om beslutet direkt efter det att republikens
president fattat det eller ta del av beslutet pa SRK:s Internetsidor. Begdran om
information kan goras hos statsradets kansli (titelarenden) per telefon eller skriftligen och
ocksa pa forhand.

8 Uppgorande av en ny framstéllning

Om en titel inte har beviljats ar det i allmanhet tillrdligt att vanta nagra ar pa att
personen samlat ytterligare meriter, innan en framstallning gallande samma titel lamnas
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in pa nytt. Av sarskilda skal, t.ex. om viktiga motiveringar som kunnat inverka pa arendet
utelamnats ur den forsta framstéllningen, kan en ny framstallning géras ocksa tidigare.

9 Skatt for titlar

Bestdmmelser om skatt for titlar finns i lag. | lag bestims om den skatt som ska betalas
for sddana titlar som namns i bilaga 1 i 2 § 2 mom. i republikens presidents forordning
om titlar (381/2000). Skattebeloppet faststalls enligt den huvudsyssla som den som
forlanats titeln har. Fo6r personer som arbetar inom stat, kommun eller kyrka med
anstallningen som huvudsyssla (eller for personer som har gatt i pension fran en
anstallning hos dessa) ar skatten lagre.

Statsradets kansli faststaller skatten for det 6ppna brev genom vilket titeln beviljas. Enligt
Skatteforvaltningens allmanna anvisningar gallande skatter betalas skatterna pa bank. De
kan aven betalas med sjalvbetjaningsautomater, hemterminaler eller
foretagskundterminaler. Narmare uppgifter om betalning av skatter fas av
skatteforvaltningen.

Nar  skatten betalas ska  referensnumret pa  gireringsblanketten  eller
betalningsanvisningen alltid uppges. Referensnumret innehdller sadan information som
specificerar betalningen och med hjalp av vilken betalningsmottagaren kan héanféra
betalningen till betalaren.

10 Ny titel

| bilaga 1 i 2 § i titelférordningen réknas de titlar som foredras fran statsradets kansli
upp. Enligt 7 § i titelforordningen kan en framstallning som avses i 4 § ocksa galla nya
titlar. 1 saddana fall ska betalningsforbindelsen enligt 4 8 2 mom. 2 punkten tacka den
skatt som kommer att uppbaras for titeln. Om republikens president forlanar en ny ftitel,
fogas denna genom en andring av forordningen ocksa till bilaga 1 i 2 § 2 mom. i
titelférordningen.

| fraga om en ny titel kan de som forbinder sig att betala skatten inte ha exakt kdannedom
om storleken av betalningsforbindelsen innan den férlanade nya titeln har fogats till den
ovan namnda bilagan, vars indelning i olika grupper bestammer betalningskategorin med
tanke pa 2 § i lagen om skatt for titlar. De som ingar betalningsforbindelse blir i dessa fall
sadledes tvungna att binda sig till en prestation vars exakta belopp inte ar kant da
forbindelsen ges. Ett 6ppet brev om en ny titel kan saledes l6sas ut tidigast tva veckor
efter det att titeln forlanats, eftersom bestdmmandet av skatten genom en
forfattningsandring och ikrafttradandet av andringen tar en viss tid i ansprak.

11 Titlar och frammande sprak

Statsradets kansli rekommenderar att finlandska titlar anvands endast i den finsk- eller
svensksprakiga formen, eftersom det inte finns nagra officiella 6versattningar av dessa till
andra sprak. Om man vill anvanda titlarna utomlands, bor detta ske med tillagget att det
ar fraga om en finlandsk titel.
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En del titlar har sin motsvarighet i vissa tjanstebenamningar (t.ex. professor,
undervisningsrdd och 6veringenjor). Aven om det pad frammande sprék finns en
motsvarighet till tjanstebendmningen, ska denna inte anvandas som motsvarighet till
titeln.

12 Ytterligare information

Statsradets kansli, titelarenden, kl. 9—-15, tfn (09) 1602 2047 eller vaxeln (09) 160 01
eller (09) 578 11. Ytterligare information kan &ven fas per e-post pa adressen
arvonimiasiat@vnk.fi.

13 Publicering av anvisningarna
Dessa anvisningar &r av allman betydelse och publiceras i enlighet med 4 § 2 mom. i

lagen om ministeriernas och andra statliga myndigheters féreskriftssamlingar (189/2000)
i foreskriftssamlingen.

Matti Vanhanen
Statsminister

Nina Brander
Foéredragande
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