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ANVISNING FOR ANSOKAN OM UTMARKELSETECKEN

Erhallande av utmarkelsetecken forutsatter enligt statuterna for Finlands Vita Ros’
(FVR) orden fortjanster for fosterlandet och enligt férordningen angaende instiftande av
Finlands Lejons (FLO) orden framstaende saval civila som militara fortjanster.

Narmare information om utmaérkelsetecken finns pa Finlands Vita Ros och Finlands
Lejons ordens webbsidor pa adressen www.ritarikunnat.fi.

Initiativtagare och forslagsstallare

Utmarkelsetecken forlanas inhemska civilpersoner pa sjalvstandighetsdagen (6.12) i
huvudsak péa framstallan som gjorts av statsradets medlem. Till ministerierna kommer
forslagen delvis direkt fran initiativtagarna, delvis via behoriga centralorganisationer,
andra organisationer eller instanser pa olika nivaer av forvaltningen. |
mellaninstanserna granskas och gallras forslagen.

Ministerierna har kvoter for sina framstallningar som getts separat for 1) riddartecken,
2) fortjanstkors och 3) FVR medaljer. Ministerierna far inte 6verskrida sina egna kvoter.
Darfor ar ministerierna tvungna att arligen gallra bort en del forslag.

Ministerierna skall gora sina framstéallningar om meriterade kandidater sa att kén och
olika yrkesgrupper inom varje ordensklass mdjligast jamlikt beaktas.

Motivering

Forslagen bor grunda sig pa personliga meriter om vilka det bestams i statuterna.
Enbart tjanstedren kan inte utgéra grund for beviljande av utmarkelsetecken. A andra
sidan bor man ocksa komma ih&g att de meriter som berattigar till ett utméarkelsetecken
vanligen inte kan skaffas under en kort period. Ordensforslag far inte heller géras
enbart pa basis av ambets- eller tjanstestallning, t.ex. pa grund av att annan i
motsvarande position har beviljats ett utméarkelsetecken.

Den priméara utgangspunkten ar de personliga meriterna som skall ligga 6ver
genomsnittsnivdn och som personen i fraga skall ha &dagalagt genom egen
yrkesskicklighet eller i betydande samhalleliga uppgifter. En férutsattning ar dessutom
ett gott rykte och vilja att motta utmarkelsetecknet. Initiativtagaren bor darfor pa
forhand ta reda pa om personen i fraga ar villig att ta emot ett utmarkelsetecken, om
ett sadant beviljas honom eller henne.

Endast en exceptionellt meriterad person kan erhalla kommendo6rstecknet som forsta
utmarkelsetecken. Férutom speciella meriter forutsétts for kommendorstecken i regel
50 ars alder och for riddartecken samt fortjanstkors 40 ars alder. For FVR:s medaljer
av forsta klass (FVR | gk och FVR M ) forutsatts minst 15 ars och for medalj (FVR M)
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minst 10 ars tjanstgoring. De tjanstgoringstider som kravs enligt ovan ar i praktiken
mycket langre.

Ett hogre utmarkelsetecken kan foreslas tidigast sju (7) ar efter att foregaende
utmarkelsetecken foérlanats om inte speciella skal foreligger for dess tidigarelaggning.
Samma tidsfrist géaller ocksa efter att en titel har férlanats. Erhallande av ett andra
utmarkelsetecken forutsatter alltid att mottagarens tjanstestallning,
befattningsbeskrivning eller arbetsuppgifter blivit mera kravande och att personen i
fraga utmarkt sig i de nya uppgifterna.

Ordensforslag
Framstallningarna om utmarkelsetecken gors pa en ordensforslagsblankett som

ordenskapitlet har godként (bilaga 2). Blankettens alla punkter skall ifyllas omsorgsfullt
och forslagen skall motiveras noggrant. Bristfalligt ifyllda blanketter behandlas inte.

Blanketten finns ocksa i elektronisk form pa ordenskansliets hemsidor
(www.ritarikunnat.fi, ans6kan). Ordensforslaget bér absolut skrivas ut dubbelsidigt (ett

papper).
Blanketten kan aven inhandlas i Edita Abp:s bokhandel, adress Anttigatan 1, 00100
Helsingfors, tfn 020 450 2566 eller Edita Abp:s postforsaljning, tfin 020 450 05.

Nedan nagra anvisningar for ifyllande av blanketten som avser att underlatta ifyllandet.
Om det av nagon anledning inte gar att fylla i nagon av punkterna pa blanketten bor
denna punkt forses med ett streck (-).
Blankettens framsida
Slaktnamn: Ocksa tidigare slaktnamn antecknas
Alla férnamn: Foérnamn (tilltalsnamnet skall inte understrykas)
Personbeteckning: Fullstandig personbeteckning
Hemkommun: Bosattningskommun (inte namnet pa postkontor)
Tjanst, befattning eller yrke:
Nuvarande tjanst eller yrke samt titel som eventuellt hor till
tjansten (inom parentes anmarkning: hor till tjansten). Pa denna

punkt antecknas inte lard grad utan den antecknas pa blankettens
baksida. Om den féreslagna mottagaren av utméarkelsetecknet ar
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pensionerad antecknas senaste tjanst eller yrke/pensionerad. Man

bor dock komma ihdg att ett utméarkelsetecken bor foreslas medan
personen i fraga annu ar kvar i yrkeslivet.

Tjanst eller titel som bér anvandas i diplomet:

Anges pa vederborandes modersmal. Denna punkt maste alltid

ifyllas.

| stats-/kommunal-/privattjanst sedan:

Artalet d& personen i fraga har borjat yrkesarbeta. Dessutom
antecknas namnet pa nuvarande arbetsgivare och artalet (inte dag
eller manad) da personen i fraga har blivit anstalld hos
arbetsgivaren.

Nuvarande avloningsklass, ifall offentlig tjanst:

Loneklass eller, om man har infoért det nya I6nesystemet, ett
ungefarligt belopp i euro

| nuvarande tjanst eller befattning sedan:

Forslagsstallare:

Forslag:

Ifylls alltid, artalet d& personen i fraga intratt i sin nuvarande
tjanst/befattning (har antecknas artalet da personen blivit anstalld
hos den nuvarande arbetsgivaren endast om personen kvarstar i
samma tjanst da han eller hon bérjade sin anstallning). For
pensionarer antecknas bade aret da personen bdorjade sin sista
anstallning och aret da personen gick i pension.

Namnet pa ambetsverk, inrattning eller sammanslutning som
inlamnar forslaget till SRK. Edrslaget skall alltid undertecknas och
underskriften férses med ett namnfértydligande.

Beteckningen for det foreslagna utmarkelsetecknet i form av en
officiell forkortning (v.g. se forteckning pa sista sidan av bilaga 1)

Noggrann motivering:

Denna punkt maste alltid ifyllas. Har raknas kortfattat och explicit
upp de meriter som man vill aberopa. Som motivering racker inte
enbart t.ex. "fortjanstfull och langvarig tjanstgoring vid bolaget”.
Vid denna punkt lamnas inte heller ndgon forteckning over
personens tjanste-, arbets- eller fortroendeuppdrag utan dessa
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antecknas pa blankettens baksida. Om personen i frdga sedan
tidigare redan har en FVR eller FLO orden, skall i motiveringarna
framhavas hans eller hennes meriter efter forlanandet av detta
tidigare utmarkelsetecken.

Blankettens baksida (maste alltid ifyllas)

Man bdrjar fylla i blanketten i 6vre kanten. Vid ifyllandet bér uppméarksamhet fastas vid
tydlighet och lasbarhet. Uppgifterna bor gallras s att de ryms pé en sida (inga

tillaggssidor far anvandas). Matrikelutdrag, meritforteckningar eller matrikelkort bifogas
inte utan enbart de i sammanhanget relevanta uppgifterna férs 6ver pa denna blankett.
Initiativtagaren ansvarar for att uppgifterna ar sa fullstandiga som moijligt och korrekta.

Utbildning: Allimanbildning (folkskola/grundskola/mellanskola/studentexamen)
och artal

Examen och artal

Huvudbefattningar: Huvudbefattningarna anges i kronologisk ordning (bristfalliga
uppgifter om arbetshistoria leder till ett avslag pa anstkan)

- tidigare arbetsgivare, tjanst/befattning/yrke samt artalet da
anstallningen bérjade och slutade

- nuvarande arbetsgivare och tjanst/befattning/yrke samt artalet
da anstéaliningen borjade maste alltid anges

Bibefattningar: Endast de viktigaste anges i kronologisk ordning
Finska utmarkelsetecken:

Vid denna punkt anges de FVR, FLO och FrK orden som
personen i friga har erhallit tidigare. Ovriga utmarkelsetecken
beho6ver inte anges. Det rekommenderas att man for en
forteckning over erhallna orden och utmarkelsetecken eftersom
det hander ofta att en person foreslas bli forlanad ett
utmarkelsetecken som kan vara till och med lagre &n det
utmarkelsetecken som personen i fraga fatt nagra ar tidigare.

Statsradets kanslis blankett for sammandrag av framstallningar om utmarkelsetecken
Utover blanketten "Ordensforslag” skall forslagsstéllaren aven fylla i en blankett med

sammandrag av framstallningar om utmarkelsetecken genom Statsradets kansli
(SRK). Pa blanketten antecknas forslagsstallarens kontaktuppgifter samt
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ordensférslagen grupperade enligt deras inbdrdes rangordning (kommendorstecken,
riddartecken, fortjanstkors och medaljer som skilda grupper) sa att namnen pa
mottagarna ar i alfabetisk ordning samt vid varje forslag prioritetsordning inom
utmarkelsegruppen i fraga. Motsvarande nummer antecknas ocksa i det vanstra ovre
hornet pa ordensforslaget i fraga.

Blanketten for sammandrag finns bifogad (bilaga 3) liksom en modell for ifyllning av
den (bilaga 4). Blanketten finns tillganglig &ven pa SRK:s hemsidor pa webbadressen
www.vnK.fi.

Inlamnande av forslagen till statsradets kansli

De ifyllda blanketterna "Ordensforslag” och "Framstallningar om utméarkelsetecken
genom Statsradets kansli”, bada i tva exemplar, skickas till Statsradets kansli, PB 23,
00023 Statsradet, eller inlamnas pa SRK:s registratorskontor pa adressen Statsradet,
Alexandersgatan 3 C, 00170 Helsingfors, arligen fore den 1 augusti.

Tillvagagangssattet efter att utmarkelsetecken har forlanats

Uppgift om beviljade utmarkelsetecken fas tidigast pa sjalvstandighetsdagen genom
dagstidningar som kommer ut den dagen. Ordenskansliet skickar de férlanade
utmarkelsetecknen jamte diplom till de ministerier som gjort framstéliningen i regel
inom december manad.

Statsradets kansli skickar efter sjalvstandighetsdagen till forslagsstallarna inom
huvudstadsregionen ett meddelande om den dag och det klockslag da
utmarkelsetecknen kan hamtas ut. Den angivna tidpunkten maste alltid respekteras
eftersom utmarkelsetecken pa grund av de knappa personalresurserna inte kan
lamnas ut pa annan tid. De utmarkelsetecken som inte har blivit hamtade vid den
angivna tidpunkten skickas till forslagsstéallarna som rekommenderad postférsandelse.
Eftersom antalet utmarkelsetecken inom statsradets kanslis forvaltningsomrade ar sa
stort och eftersom packningen och sorteringen av dessa tar mycket tid i ansprak, kan
utmarkelsetecknen hamtas ut tidigast i januari. Till mottagare utanfor
huvudstadsregionen skickas utmarkelsetecknen jamte diplom med post under januari
manad.

De mottagare av utmarkelsetecken som har fatt en inbjudan till sjalvstandighetsdagens
mottagning pa presidentens slott den 6 december kan dock hamta ut sina orden och
utmarkelsetecken pa ordenskansliet samma dag, adress: Standerhuset,
Snellmansgatan 9-11, 00170 Helsingfors, tfn: (09) 179 425 och (09) 651 558.
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Forkortningar for orden och utmarkelsetecken av Finlands Vita Ros orden och

Finlands Lejons orden enligt deras inbdrdes rangordning:

FVR SK Storkorset av Finlands Vita Ros orden

FLO SK Storkorset av Finlands Lejons orden

FVR K | Kommendoérstecknet av | klass av Finlands Vita Ros orden

FLO K | Kommendorstecknet av | klass av Finlands Lejons orden

FVR K Kommendoérstecknet av Finlands Vita Ros orden

FLO K Kommendorstecknet av Finlands Lejons orden

FVR R | Riddartecknet av | klass av Finlands Vita Ros orden

FLO PF Pro Finlandia-medaljen av Finlands Lejons orden
(forlanas endast konstnéarer och forfattare)

FLO R | Riddartecknet av | klass av Finlands Lejons orden

FVR R Riddartecknet av Finlands Vita Ros orden

FLO R Riddartecknet av Finlands Lejons orden

FVR Fk Fortjanstkorset av Finlands Vita Ros orden

FLO Fk Fortjanstkorset av Finlands Lejons orden

FVR M I gk. Medalj av | klass med guldkors av Finlands Vita Ros orden
FVR M | Medalj av | klass av Finlands Vita Ros orden

FVR M Medalj av Finlands Vita Ros orden



