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Anvisning for ansokan om utmarkelsetecken

Erhdllande av utmarkelsetecken forutsatter enligt statuterna for Finlands Vita Ros’
(FVR) orden fortjanster for fosterlandet och enligt férordningen angdende instiftande
av Finlands Lejons (FLO) orden framstdende sdval civila som militara fortjanster.

Mera information om utmarkelsetecken finns pa Finlands Vita Ros och Finlands Lejons
ordnars webbplats pd www.ritarikunnat.fi. (www.ritarikunnat.fi).

Statsrddets kansli skoter drenden som galler utmaérkelsetecken endast i frdga om
statligt dgda bolag som hor till dess ansvarsomrade (2 § Statligt 4gda bolag som lyder
under statsrédets kansli i statsrddets férordning om statsrddets kansli 4.4.2007/393).

Initiativgare och forlagsstillare

Motivering

Utmaérkelsetecken forlanas inhemska civilpersoner &rligen pd sjalvstéandighetsdagen
(6.12) i huvudsak pd framstdllan som gjorts av medlemmar i statsradet. Till
ministerierna kommer forslagen delvis direkt frdn de ursprungliga initiativtagarna,
delvis via organisationer inom olika branscher, centralorganisationer eller liknande pa
olika nivéer av forvaltningen, dar forslagen kontrolleras och eventuellt gallras.

Ministerierna har kvoter fér framstdllningarna som getts separat for riddartecken,
fortjanstkors och FVR medaljer. Ministerierna far inte Overskrida sina egna kvoter.
Darfor ar ministerierna tvungna att arligen gallra bort en del forslag.

Ministerierna ska goéra sina framstallningar om meriterade kandidater sd att kén och
olika yrkesgrupper inom varje ordensklass mdéjligast jamlikt beaktas.

Forslagen ska grunda sig pd personliga meriter om vilka det bestams i statuterna.
Enbart tjanste8ren kan inte utgéra grund for beviljande av utmérkelsetecken. A andra
sidan bor man ocksd komma ihdg att de meriter som berdttigar till ett
utmaérkelsetecken vanligen inte kan skaffas under en kort period. Ordensforslag far
inte heller goras enbart pd basis av ambetsstallning eller ndgon annan stallning, till
exempel endast pé grund av att ndgon annan i motsvarande position har beviljats ett
utmarkelsetecken.

Den priméra utgangspunkten &r de personliga meriterna som /igger éver
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genomsnittsnivén och som personen i frdga har ddagalagt inom sin egen bransch
eller i betydande samhalleliga uppgifter. En forutsattning ar dessutom ett gott
anseende och vilja att motta utmarkelsetecknet.

Ett kommendorstecken kan komma i fréga som forsta utmarkelsetecken endast for
sarskilda meriter. Forutom sarskilda meriter forutsatts for kommendorstecken i regel
50 &rs alder och for riddartecken samt fortjanstkors 40 ars dlder. For FVR:s medaljer
av forsta klass (FVR I gk och FVR M I) forutsatts minst 15 ars och for medalj (FVR M)
minst 10 3ars tjanstgoring. De tjanstgdringstider som kravs enligt ovan &r i praktiken
mycket langre.

Ett hogre utmaérkelsetecken kan, om inte speciella skal foreligger, foreslas tidigast sju
&r efter att foregdende utmérkelsetecken forlanats. Aven efter titlar som forldnats av
republikens president kan ett utmarkelsetecken foreslds tidigast efter sju ar.
Erhdllande av ett andra utmérkelsetecken forutsatter alltid att mottagarens
tjanstestallning, befattningsbeskrivning eller arbetsuppgifter har blivit mera kravande
och att personen i frdga har utmarkt sig pd ett synnerligen fortjanstfullt satt i de nya
uppgifterna.

Ordensforslag
Framstallningarna om utmérkelsetecken gors pd en ordensférslagsblankett som

ordenskapitlet har godkant. Blankettens alla punkter ska fyllas i omsorgsfullt och
forslagen motiveras samt undertecknas. Bristfalligt ifyllda blanketter behandlas inte.

Blanketten finns i elektronisk form pd& ordnarnas webbplats (www.ritarikunnat.fi)
(www.ritarikunnat.fi, under Ordensférslag -> ordensférslagsblanketten och
ifyliningsanvisningar). Ordensfdrslaget ska skrivas ut dubbelsidigt och inga bilagor ska
bifogas.

Nedan ndgra anvisningar som avser att underlatta ifyllandet av blanketten. Om det av
ndgon anledning inte gér att fylla i ndgon av punkterna pa blanketten bér denna punkt
forses med ett streck (-). Anvisningar for ifylining av blanketten finns dven pd
ordnarnas webbplats.

Blankettens 1 sida

Lomakkeen ylareunaan Kkirjoitetaan ehdokkaan nimi, kutsumanimi isoilla
Kirjaimilla.

A Forslagsstallare

Information om fdrslagsstallaren (verk, inrdttning eller ssmmanslutning),
medgivande till betalning av l6senavgift for utmarkelsetecknet,
faktureringsuppgifter och kontaktpersonens uppgifter.
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Undertecknaren ar vanligen chef till den féreslagna mottagaren eller en
person som &r jamforbar med en sddan person. Det vasentliga ar att
personen har nddvandiga befogenheter att fatta beslut om ordensférslag och
betalande av kostnader.

Ordensforslagsblanketten kan tills vidare inte undertecknas elektroniskt utan
framstallningarna  ska  skickas in  som  pappershandlingar. I
undantagsférhdllanden &r det dock mdijligt att inhamta en elektronisk
underskrift av forslagsstallaren. En elektronisk underskrift kraver stark
autentisering och att ett dokument som starker den elektroniska
underskriften fogas till framstallningen. Ordenskansliet tar inte stallning till
de elektroniska signatursystem som anvands av forslagsstallare och kan inte
ge radgivning i anvandningen av dem.

B Forslag

Beteckningen for det foreslagna utmarkelsetecknet i form av en officiell
forkortning (se sida 7)

C Den foreslagna mottagarens personuppgifter

1. Slaktnamn: Ocks3 tidigare sldktnamn antecknas
2. Alla férnamn

3. Personbeteckning: Fullstandig personbeteckning
4, Hemort: Bosattningskommun (inte postanstalt)

Ordet sparrmarkering antecknas, om beslut om sparrmarkering galler.

5. Diplomsprdk: Anges pa vederbérandes modersmal, finska eller
svenska
6. Tjanst, befattning, yrke eller militérgrad pa finska eller svenska

(samma sprak som i punkt C5):

Nuvarande tjanst eller yrke samt titel som eventuellt hor till tjdnsten
(inom parentes anmaérkning: hor till tjansten). P3 denna punkt
antecknas inte lard grad utan den antecknas under punkt D pd
blanketten. Om den féreslagna mottagaren av utmarkelsetecknet ar
pensionerad antecknas senaste tjanst eller yrke/pensionerad. Man
bor dock komma ihdg att ett utmarkelsetecken bor foreslds medan
personen i frdga annu ar kvar i yrkeslivet.
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Den tjanst eller titel som valts att anvéndas i diplomet, bara pa
finska eller svenska: pa vederbdrandes modersmal

Nuvarande loneklass eller 16n i euro: Uppgiftens kravniva enligt
|I6nesystemet, 16n i euro eller annan redogdrelse, till exempel antal
underordnade.

Tidigare ordensférslag (ar):

eventuell tidigare framstallning om utmarkelsetecken. Om ett férslag
har avslagits dret innan och den foreslagna mottagaren inte har fatt
nya betydande meriter, &r det inte andamalsenligt att skicka forslaget
pa nytt.

D Utblidning, arbetshistoria och fortroendeuppdrag

1.

VALTIONEUVOSTON KANSLIA
STATSRADETS KANSLI

Allménbildning (folkskola/grundskola/mellanskola/studentexamen)
och artal

Examen:

den hogsta avlagda examen ar viktigast med tanke pd forslaget.
Examen/examina med forkortningar och &rtal for avldggande
antecknas.

I arbetslivet sedan och hos nuvarande arbetsgivare sedan: Artalet
da personen i frdga har borjat arbeta och artalet dd personen i fraga
har blivit anstalld hos den nuvarande arbetsgivaren antecknas.

Nuvarande arbetsuppgift, arbetshistoria och fértroendeuppdrag:
Relevanta huvud- och bisysslor samt fértroendeuppdrag anges i
kronologisk ordning, fran den senaste.

. nuvarande arbetsgivare och tjanst/befattning/yrke samt
drtalet da anstallningen borjade ska alltid anges. For
pensionarer antecknas bade dret da personen borjade sin
sista anstallning och dret da personen gick i pension.

. tidigare arbetsgivare, tjanst/befattning/yrke samt artalet da
anstallningen bdérjade och slutade

. om personen i fréga redan har fatt ett
utmarkelsetecken, anges endast de meriter som har
tillkommit efter det ar dd utmarkelsetecknet férlanades.

o vid behov kan ytterligare anteckningar géras under punkt E
pd blanketten.
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Blankettens 2 sida

E Nogrann motivering

Denna punkt ska absolut fyllas i med-den féreslagna mottagarens meriter
med motiveringar kort och tydligt sd att det ur motiveringarna framgar hur
personens meriter ligger ovanfér genomsnittsnivdn. Som motivering racker
inte enbart till exempel "fortjanstfull och Idngvarig tjanstgdring vid bolaget”.
Vid denna punkt Iamnas inte heller ndgon forteckning Gver personens tjanste-
, arbets- eller fortroendeuppdrag utan dessa antecknas pd blankettens
baksida. Om personen i frdga sedan tidigare redan har en FVR eller FLO
orden, ska i motiveringarna framhadvas hans eller hennes meriter efter
forlanandet av detta tidigare utmarkelsetecken.

Vid ifyllandet bor uppmarksamhet fastas vid tydlighet och lasbarhet.
Uppgifterna bor gallras s& att inga kompletterande blanketter anvands.
Matrikelutdrag, meritférteckningar eller matrikelkort bifogas inte utan enbart
de i sammanhanget relevanta uppgifterna fors 6ver pa denna blankett.
Initiativtagaren ansvarar for att uppgifterna &r s fullstandiga som majligt
och korrekta.

F Tidigare inhemska titlar och ordnar

Vid denna punkt anges de FVR, FLO och FrK orden som personen i frdga har
erh8llit tidigare. Ovriga utmarkelsetecken behéver inte anges. Fore ansdkan
om utmadrkelsetecken ska det sakerstdllas att en person som tidigare har
forlanats ett utmarkelsetecken inte for narvarande omfattas av karenstiden
pa sju ar Information om forlanade utmarkelsetecken lamnas vid behov av
ordenskansliet, info@ritarikunnat.fi.

Med titlar avses endast titlar som férlanas av republikens president. Efter att
en titel har forlanats tillampas det en karenstid pa fem 3r innan ett
utmarkelsetecken kan beviljas.

G Tillaggsuppgifter

1. Forslagsstallaren ska kanna den foreslagna mottagaren sa val att
mojligheten att personen avbdjer ett utmarkelsetecken kan uteslutas.
Den foreslagna mottagaren ska inte tillfrdgas direkt om sin installning
till utmarkelsetecken.

2. Initiativtagaren ger en férsakran om den foreslagna mottagarens goda
anseende. Processen for ansdkan om ett utmadrkelsetecken ska
avbrytas om forslagsstdllaren senare far kannedom om
omstandigheter som ifrdgasatter ett beviljande.
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3. Eventuellt veterantecken anges
4, Reservofficersgrad: endast reservofficersgrad anmals.
e Armén: fanrik, I6jtnant, premiarl6jtnant, kapten, major,
Oversteldjtnant

. Marinen: underldjtnant, 16jtnant, premiarldjtnant,
kaptenldjtnant, kommenddrkapten, kommendor

H Ardringar och kompletteringar

Under denna punkt gor forslagsstéllaren inga anteckningar, utan
handlaggaren av anstkan gor eventuella andringar och/eller kompletteringar.

Statsrddets kanslis blankett for sammandrag

Utdver ordensforslagsblanketten ska forslagsstallaren dven fylla i en blankett med
sammandrag av framstéllningar om utmaérkelsetecken som anvénds av Statsrddets
kansli (SRK). Pa blanketten antecknas forslagsstallarens kontaktuppgifter samt
ordensforslagen grupperade enligt utmarkelsetecken i deras inbdrdes rangordning
(kommendorstecken, riddartecken, fortjanstkors och medaljer som skilda grupper) i
alfabetisk ordning samt vid varje forslag prioritetsordning inom utmarkelsegruppen i
frdga. Motsvarande nummer antecknas ocksd i det véanstra Ovre hornet pd
ordensférslagsblanketten i fréga.

Blanketten for sammandrag finns pa SRK:s webbplats (www.vnk.fi).

Inlamnande av forslagen till statsradets kansli

De ifyllda blanketterna fér ordensférslag och framstallningar om utmarkelsetecken
genom Statsradets kansli, bdda i tva exemplar, skickas arligen fore den 1 augusti till

Statsrddets kansli, PB 23, 00023 Statsrddet eller
inlamnas under tjanstetid pd SRK:s
registratorskontor pa adressen:

Statsrddet, Riddaregatan 2 B, 00170 Helsingfors
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Tillvigagdngssiat efter att utmarkelsetecken hat fétlanats

En forteckning 6ver utmaérkelsetecken som forlanas den 6 december publiceras pa
ordnarnas webbplats (www.ritarikunnat.fi) tre vardagar fore sjalvstandighetsdagen.
Tidningar som utkommer pé sjalvstandighetsdagen publicerar efter eget dvervagande
listor dver forlanade utmarkelsetecken.

Ordenskansliet meddelar inte mottagaren personligen, utan ansvaret for att informera
om beviljandet och 6verlamnandet av ett utmarkelsetecken ligger pé forslagsstallaren.

Ordenskansliet levererar beviljade utmarkelsetecken i huvudsak under december
ménad tillsammans med ordensdiplom till det ministerium som gjort framstallan. Efter
sjalvstandighetsdagen meddelar statsrddets kansli alla  forslagsstéllare i
huvudstadsregionen datum och klockslag fér nar utmarkelsetecknen kan avhdamtas
vid ministeriet. Den angivna tiden ska ovillkorligen iakttas. De utmarkelsetecken som
inte har avhamtats skickas som rekommenderad forsandelse till férslagsstallaren. P3
grund av det stora antal utmarkelsetecken som beviljas inom férvaltningsomrédet for
statsrddets kansli och den tid det tar att sortera och forpacka dem kan
utmarkelsetecknen avhamtas tidigast i januari. Aktdrer utanfér huvudstadsregionen
far utmarkelsetecknen och ordensdiplomen per post under januari ménad.

De personer som har blivit inbjudna till sjélvstandighetsdagens mottagning pa
Presidentens slott kan avhamta sina utmarkelsetecken frédn ordenskansliet tre
vardagar fore sjalvstéandighetsdagen. Avhamtningen ska avtalas pé férhand per e-
post, info@ritarikunnat.fi, och vid Overlatelsen ska inbjudan till mottagningen visas

upp.

Ordenskansliets adress ar Snellmansgatan 9-11 (Standerhuset),
Helsingfors. Tfn (09) 179 425 och (09) 651 558.
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Forkortningar for orden och utmarkelsetecken av Finlands Vita Ros
orden och Finlands Lejons orden enligt deras inbordes rangordning

FVR SK Storkorset av Finlands Vita Ros orden

FLO SK Storkorset av Finlands Lejons orden

FVR K1 Kommenddrstecknet av I klass av Finlands Vita Ros orden

FLOKI Kommenddrstecknet av I klass av Finlands Lejons orden

FVR K Kommenddrstecknet av Finlands Vita Ros orden

FLO K Kommenddrstecknet av Finlands Lejons orden

FVRRI Riddartecknet av I klass av Finlands Vita Ros orden

FLO PF Pro Finlandia-medaljen av Finlands Lejons orden

(férlanas endast kontnarer och forfattare)

FLORI Riddartecknet av I klass av Finlands Lejons orden

FVR R Riddartecknet av Finlands Vita Ros orden

FLOR Riddartecknet av Finlands Lejons orden

FVR Fk Fortjanstkorset av Finlands Vita Ros orden

FLO Fk Fortjanstkorset av Finlands Lejons orden

FVR MIgk. Medaljav I klass med guldkors av Finlands Vita Ros orden

FVRM I Medalj av I klass av Finlands Vita Ros orden

FVR M Medalj av Finlands Vita Ros orden
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